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OBJETIVO  

Mejorar y profundizar el nivel de comprensión y el manejo de las destrezas básicas del estudiante en Microsoft Excel 

para crear diferentes gráficos. 

 

I) GRAFICO CIRCULAR CON SUBGRÁFICO 

 

Cuando se realiza un gráfico circular con varios puntos de datos con un valor menor al 5% se hace difícil distinguir 

esos sectores dentro del gráfico. Por esta razón Excel ofrece la alternativa de crear un subgráfico que representa 

mejor dichos valores. 

1) Utilice los datos que se muestran en la siguiente tabla para crear una hoja de trabajo cuyo nombre sea 

“SUBGRÁFICO” 

EXPORTACIONES REALIZADAS EL 
AÑO 2013 

PAIS VENTAS 

México 48,094.00 € 

Colombia 44,371.00 € 

España 40,201.00 € 

Perú 24,766.00 € 

Argentina  23,466.00 € 

Chile 19,688.00 € 

Ecuador 4,764.00 € 

Venezuela 3,865.00 € 

Guatemala 2,198.00 € 

Costa Rica 1,845.00 € 

 

2) En la opción de menu “Insertar”, dentro del grupo “Gráficos”, hacer click el botón “Circular” y seleccionar la 

opción “Gráfico circular con subgráfico circular”. 
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3) Excel tambien nos permite personalizar el subgráfico de manera que podamos indicar el número de elementos 

mostrados en él. En el paso anterior, el subgráfico mostraba 4 elementos, pero se puede cambiar la configuración 

para que solo se muestren 3 elementos. Para hacer esta configuración hacer click derecho sobre el gráfico y 

seleccionar la opción “Dar formato a series de datos” y en la sección “Opciones” de serie se observará una 

opción llamada “Segundo trazado contiene últimos”: 

 

 

 
 

 

Modificar el número de valores mostrados a “3” y el subgráfico se adaptará a la nueva configuración: 

 

 
 

4) También podemos hacer el ajuste del subgráfico por porcentaje, es decir, indicar que el subgráfico contenga 

aquellos elementos que estén por debajo de un porcentaje indicado. Por ejemplo, para que 

el subgráfico muestre aquellos valores que tienen menos del 10% debemos seleccionar la opción “Valor del 

porcentaje” y en la parte inferior especificar el porcentaje requerido: 
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5) Excel ajustará el gráfico circular de manera que todos aquellos sectores que tengan un valor menor al 10% 

formarán parte del subgráfico. 

 

 
 

 

II) GRAFICO DE ANILLOS 

 

Los gráficos de anillos nos permiten mostrar los datos como un porcentaje del total, en ese sentido son similares a 

los gráficos de circulares (gráficos de torta).  Con estos gráficos podemos fácilmente enfocar nuestra atención en el 

tamaño de cada sección del anillo. 

Aunque los gráficos de anillos son similares a los gráficos circulares se diferencian porque pueden contener más de 

una serie de datos. Cada serie de datos que se trace agregará un nuevo anillo al gráfico. En el siguiente ejemplo se 

muestra el efecto sobre el gráfico al seleccionar dos series de datos. 

 

1) Utilice los datos que se muestran en la siguiente tabla para crear una hoja de trabajo cuyo nombre sea “ANILLO” 
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AÑOS 2011 2013 

Argentina $9,856.000 $7,583.000 

Colombia $7,780.000 $6,904.000 

España $8,709.000 $9,925.000 

México $9,624.000 $6,425.000 

Perú $8,002.000 $9,410.000 

 

2) En la opción de menu “Insertar”, dentro del grupo “Gráficos”, hacer click el botón “Otros” y seleccionar la opción 

“Anillo”. 

 

3) En este ejemplo el anillo de datos interior representa la serie del año 2011 y el anillo exterior la serie datos del 

2013. Cada nueva serie de datos que se agregue irá añadiendo un anillo exterior al gráfico. 
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4) Aunque los múltiples anillos podrían ser una característica única de este tipo de gráficos debes tener cuidado en 

no sobre utilizarlos o de lo contrario tus gráficos serán difíciles de entender con tantos anillos juntos. 

III) GRAFICOS DE DISPERSIÓN 

Los gráficos de dispersión también son conocidos como gráficos XY y su función principal es la de mostrar la relación 

que existe entre los valores numéricos de diferentes series de datos sobre los ejes de coordenadas XY. 

1) Utilice los datos que se muestran en la siguiente tabla para crear una hoja de trabajo cuyo nombre sea 

“DISPERSIÓN”. 

 

HORA 
TIEMPO 

PREVISTO 
TIEMPO 

REAL 

12:00 AM 28.80 26.17 

1:00 AM 26.70 24.99 

2:00 AM 21.38 23.17 

3:00 AM 21.56 23.69 

4:00 AM 24.32 26.68 

5:00 AM 24.91 22.41 

6:00 AM 29.00 27.58 

7:00 AM 24.36 22.21 

8:00 AM 25.27 23.64 

9:00 AM 26.08 24.59 

10:00 AM 26.51 23.52 

11:00 AM 27.29 25.01 

12:00 PM 22.25 24.52 

1:00 PM 28.61 26.89 

2:00 PM 23.47 25.89 

3:00 PM 24.99 22.36 

4:00 PM 28.78 26.37 

5:00 PM 27.08 28.24 

6:00 PM 20.82 22.17 

7:00 PM 28.55 26.34 

8:00 PM 26.85 23.68 

9:00 PM 23.07 26.37 

10:00 PM 26.17 27.19 

11:00 PM 28.17 26.33 
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2) En la opción de menu “Insertar”, dentro del grupo “Gráficos”, hacer click el botón “Dispersión” y seleccionar la 

opción “Dispersión solo con marcadores”. 

 

 

3) Excel insertará el gráfico de dispersión en la hoja el cual será similar al mostrado en la imagen siguiente: 

 

4) A parte de este tipo de gráfico de dispersión con marcadores se encuentran aquellos que utilizan líneas. Por 

ejemplo, tomando la misma tabla de datos, un Gráfico de Dispersión con líneas rectas y marcadores se verá 

de la siguiente manera: 
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5) Ademas el gráfico de dispersión permite ajustar las escalas independientes de los ejes lo cual es de gran ayuda 

para mostrar mayor información sobre los valores mostrados en el gráfico. Como regla general, si se tiene una 

tabla de datos numericos con información cientifica o estadistica se debe considerar utilizar un gráfico de 

dispersión para poder analizar al máximo los datos. 

 

IV) GRAFICOS DE BURBUJA 

 

Los gráficos de burbuja nos permiten mostrar tres dimensiones de datos en un gráfico de dos dimensiones. 

El gráfico de burbuja es una variación del gráfico de dispersión en donde los puntos son reemplazados por 

burbujas. 

 

El tamaño de las burbujas es lo que representa la tercera dimensión de datos en el gráfico. Las burbujas se grafican de 

acuerdo a los valores de X y de Y mientras que su tamaño será proporcional al tercer valor. Los gráficos de 
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http://exceltotal.com/tipos-de-graficos-en-excel/
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burbuja son frecuentemente utilizados para presentar información financiera ya que los diferentes tamaños de las 

burbujas enfatizan adecuadamente los diferentes valores financieros. 

 

1) Utilice los datos que se muestran en la siguiente tabla para crear una hoja de trabajo cuyo nombre sea 

“BURBUJA”. 

 

PRODUCTOS VENTAS %MERCADO 

28 $28,000.000 1261% 

20 $55,000.000 2477% 

18 $24,000.000 1081% 

22 $80,000.000 3604% 

12 $35,000.000 1577% 

 

2) En la opción de menu “Insertar”, dentro del grupo “Gráficos”, hacer click el botón “Otros” y seleccionar la opción 

“Burbujas con efecto 3D”. 

 

 
 

3) Es este gráfico de burbuja tenemos el número de productos desplegado en el eje horizontal, las ventas en el eje 

vertical y el porcentaje de mercado está representado por el tamaño de las burbujas. Es muy fácil con este 

gráfico identificar de inmediato la burbuja más grande, la cual respresentará el mayor porcentaje de mercado, 

mientras que será evidente la ubicación de la burbuja con el menor tamaño, el gráfico de burbuja creado será el 

siguiente: 

 

 



LABORATORIO Nº 1 – GRÁFICOS EN EXCEL 
 CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS – TIC-506 

Docente: Ph.D.(c) Victor Hugo Chavez Salazar – Gestión: I/2020  

 

 
9 

 
 

V) GRAFICOS DE MÁXIMOS Y MÍNIMOS 

 

1) Utilice los datos que se muestran en la siguiente tabla para crear una hoja de trabajo cuyo nombre sea 

“MAXMIN” 

 

  Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre 

MÁXIMO 10 14 15 19 16 22 24 28 23 20 20 28 

MINIMO 6 7 10 10 8 16 18 22 18 12 14 22 

PROMEDIO 8 11 13 15 12 19 21 25 21 16 17 25 

 

2) En la opción de menu “Insertar”, dentro del grupo “Gráficos”, hacer click el botón “Área” y seleccionar la opción 

“Área 2D”. 
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3) El gráfico se vera de la siguiente manera: 

 

 

4) Debemos cambiar el orden de las series. Hacemos click en el comando “Seleccionar datos” de la ficha “Diseño”: 

 

5) Se mostrará el cuadro de diálogo  “Seleccionar origen de datos”, y debemos mover la serie “Promedio” para 

dejarla debajo de la serie “Máximo”, tal como se muestra a continuación: 
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6) Y el gráfico que obtendremos se mostrará de la siguiente manera: 

 

7) Ahora haremos que el color de relleno de la serie Mínimo sea blanco para visualizar mejor los datos. Para eso 

debemos hacer click derecho sobre el área de la serie “Mínimo” y seleccionar la opción “Dar formato a serie de 

datos”, y luego se mostrará el cuadro de diálogo “Formato de serie de datos”, y en la sección Relleno selecciona 

la opción “Relleno sólido” y elegiremos el color blanco. 
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8) Y luego se mostrará el siguiente gráfico: 
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